JACHO MPE A1
VIFLRYIE T 3a aam

KOPUWNERE EORT Ry (b7 i
BEAVKUNABK i
Bpoj: ____ 493
A5 ¢7 3

.. .3
Ha ocHoBY onpente u3 uiana 14. cras 1. 3akona 0 apxHBCKO]j rpalji 1 apXHBCKO] JIeNaTHOCTH C:éi'r &

rnacauk PC* 6p. 6/2020) u unana 46. Ctaryra JaBHor npeayseha 3a opiKaBame 1 Kopumheme CIopPTCKUX
o6jexara "Bemuku napk" Yikuue 6poj 482 on 17.11.2016.roaune, Hansopuu onbop JaBror mpemayseha
"Benmuku mapk” YIKuIle, Ha CeTHUINA Ofipykanoj Aaxa 15. Maja 2026. roauue, 1oHocH ciaenehn

IIPABHJIHHK
O HAYHHY EBH/JJEHTHPAIbA, KTIACHOUKOBAHA, APXHBHPAIA H YYBAIbA
APXHBCKE I'PABE H JJOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

1. OIIIITE OAPE/IBE
Ynan 1.

OBuM OIIITHM aKToM yTBphYjy ce HAUMH eBHACHTHPAMkA, KIaCH(PUKOBaka, aDXUBHPAbA U TyBakba
apxuBcKe rpalje ¥ I0KyMeHTapHOT MaTepHjaia Koi JapHor npeayseha "Benmku napk" Yikune (Y pamsem
Texcty: Ipemysehe)

Yuan 2.

[MocnoBH eBHACHTHpama, Kiach(uKoBama, AapXWBHpama W 4yBama apXxuBcke rpabe u

JIOKYMEHTapHOT MaTepujaja Jejie ce y ABE IpyIe: KaHIeIapHjCKo OCI0Babe U apXUBCKO MOCI0BABE.
& Yaan 3.

Kannesapujcko mocjioBame 00yxBarTa:

- IpuMatbe, Tperiefame H pacnopehuBame MowTe IPHMBEHE HEMOCPEAHOM TMpeajoM, MpeKo
[OIIITe, HIIH CPEJICTABA €JIEKTPOHCKE KOMYHHKAIIH]€;

- eBUJICHTHPAE aKaTa M MpeIMETa  JIOCTaB/harhe HCTHX 3a pajl;

- a[MHHKCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpaljuBame akara i MpeaMeTa;

- OTIIpeMare MOIITE.

ApXHBCKO MOC/10Bam-¢ 00yXBaTa:

- apxuBHpame, KOpHIIhemhe U CTPYYHO OApIKABAHE apXHBE,

- onabuparbe apxuBcke rpahe 1 yHuIITaBabe Ge3BPeIHOr J0OKYMEHTapHOT MaTepujaa;

- ipetaja apxuBcke rpahje Metoprjckom apxusy Yikuue (Y Aa/beM TEKCTY: APXHB).

Ynan 4.
Cpa aKTa, J0IICH, PHIO3H | 0CTana I0KYMEHTa MOy fia OyJly Y TTHCAHOj | €JIeKTPOHCKO] hopMmH.
TloceGuuM TIpaBHIHHKOM O HAYMHY EBHJEHTHPama, 3alTHTe M KOpHINema eNeKTPOHCKHX
J0KyMeHaTa ypeljyje ce HauvH eBUACHTHPAbA, 3AlITHTE i KOPHIINeHa eIeKTPOHCKAX 0Ky MEHATA.
i [1peny3ehe y cBOM pajay KOPHCTH Neyar.

Yuan S.

Y OKBHpY IOCJIOBA H3 WiaHA 3. TI0je/IMHHA TEPMUHA HMajy ciieliehe 3Hauerbe:

- Kannenapujcko mocinoBame obyXBaTa eBU/ICHTHPAbE, UyBambe H Pa3BPCTaBarbe JOKYMEHTApHOT
MaTepHjana Koju je npumibeH y paxy [Ipexyseha umi koju acrane y paiy ITpezyseha.

- Akt / Cyx0eHH JIONHC je CcBaKy IHCAHM cacTas Kojum ce nokpehie, fonymasa, Memba, MpeKkHa
WM 3aBpIIABA HEKH ¢y KOeHH MOCTYNaK, Koju canpxu ciueaehe nenose, 6e3 003upa Ha TO J1a JIU j€ HacTao
y MHCAHOM HJIM €JICKTPOHCKOM OOHKY: IyH Ha3UB U aJ[pecy IOIMHIbA0Ia, Opoj ¥ xaTtyM, Ha3UB U IyHY
ajpecy NpPHMaola, KpaTak Cajpikaj MPeIMeTa, Be3a Bam-Hawl Opoj, TEKCT aKTa, MPUIOr, MHOTIHC
opaimheHOr JTHIA ¥ OTHCAK ITeJaTa.

- JToKyMeHT je 3amuc 6110 Koje BpeTe, 00/IHKa M TeXHUKe u3pajie (HaImCanu, YMHOKEHH, HalpTaHH,
CIIMKOBHH, MITAMIAHH, CHAMJbEHH, MATHETHH, ONTHYKH, CNEKTPOHCKH WM OHJIO KOjH JPYTH 3aruc
roaraxa, QU3MUKM IPeIMET, CAOTIITeHhe WIH HHpOpMAIja) KojH CaapikajeM, KOHTEKCTOM H CTPYKTYPOM
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TIpy’XKa JI0Ka3 0 aKTHBHOCTH KOjy MPaBHO Wi (U3HYKO JIHIE mpeTy3umMa, 00aB/ba HIH 3aK/byyje TOKOM
CBOj€ JIeNaTHOCTH MJIH JINYHE aKTUBHOCTH.

- INputor je mucaHu akT (HOKyMeHT, Tabena, rpapUKOH, HPTEK) KOJU Ce MPHIIaKe y3 CiykOeHHn
JIOIIAC Pajivl JI0Ty HhaBarba, 00jalbaBarba K JOKa3HBarmba CaIpXKHHE CITyKOCHOr JoMHca.

- [Ipenmer je ckym ciry)kOeHMX TOMHKCA U IPUIIOra KOj! CE OZHOCE Ha MCTO NUTAKE H YHHE LIETHHY.

- Jlocuje je ckym mpeaMeTa KOju ce OfHOCe Ha UCTY MaTepHjy MM Ha HCTO IPABHO MIIH (H3HYKO
JILe.

- DacnyKiIa je apXMBCKA jeJIMHUIA KOjy YHHH CKYI JOKYMEHTapHOT MaTepyjajia BUIIC [peaMeTa
I JIOKYMEHATA KOJH Ce OIHOCE HA UCTY MaTepHjy, aKTHBHOCT, oraljaj WM HA HCTO IIPABHO UK (PU3HHUKO
JIAIIE, a KOJH C€ MOCJIE 3aBPLICHOT IOCTYIIKA YyBajy CpeheHH y HCTOM OMOTY.

- TlpujeMHa KaHIENapHja NpeICTaBba PAJHO MECTO TJe Ce Bpmie cienehn mocioBu: mpHjeM,
oTBapame, Tperiejame U pacrnopehuBame NOIITE, EBHICHTUPAbE M 3APYKUBambE CIy)KOCHHX JIOTHCA,
JI0CTaBJhaRsE JOINCA YHYTPAIIELAM OPraHH3aMoOHNM jeANHHUIIaMa, OTIIPeMabe MoIITe, pasBoheme, Kao 1
bHXO0BO CTABJBAE Y APXUBY H UyBarbe.

- JIOKYMEHTapHH MaTepujall INpejcTaB/ba LEJHHY JOKyMEHaTa MM 3amuca HacTaluX MM
IIPUMJbEHHX JIE/IOBAmEM U PajioM cyljekara M3 Tauke 3) OBOT CTaBa, y U3BOPHOM HIJIM PEIPOAYKOBAHOM
06IHKy JOKYMeHTa, 6e3 003upa Ha GopMy 1 GopmaT Genexersa, Kao U IPONHCaHe eBHICHIH]E O HBeMy.

- ApxuBcka rpaha, Kao JOKyMEHTApHH Marepujail KOjH ce TPajHO dyBa, NPEeACTaBiba 0xadpaHu

“3BODHH, a Y HEJOCTATKY W3BOPHOT, M CBaKH DENPOIYKOBAaHH OGIMK JOKYMEHTA MM 3alica Koju Cy
HACTAIN PAZOM M JIEJOBAFBEM APXKABHHUX OpraHa M OpraHu3alyja, opraHa TEPHTOpHjalHe ayTOHOMUje I
je/IMHMIA TOKATHE CAMOYTIPaBe, YCTaHOBa, jaBHHX npelyseha, nmanana jaaux opraiuhiersa, IPABPE/IHIX
JIpyINTaBa, Mpely3eTHAKA, JIMIA Koja 00aBjbajy PErHCTPOBaHY MNENATHOCT, BEPCKHX 3dje/HHNA, KA0 H
JPYTHX TPABHHEX WM (U3NUKUX JIHIA, a O/l TPAjHOT Cy 3Hauaja 3a KyATypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY
Apyre apyurtBene obnacth, 6e3 003Hpa Ha TO Kaja M IJe Cy HacTald, W Ja JIM Ce Hajase y ycTaHoBama
3aIITHTE KyJITYPHAX J00apa Ui BaH HBHX, Kao 1 6e3 0031pa Ha 00JIMK M HOCad 3armkca Ha KOM Cy CavyBaHH.

- JIOKYMEHTapHU MaTepHjall ca pOKOM JyBama YHHH MaTepHjall KojH je o1l 3Havaja 3a TeKyhu pan
Ipety3eha uii MaTepujan KOM POK dyBara HHje HCTEKAo.

- ApxuBcku (DOH/T YMHE CBH apXHBCKH IIPEMETH KOjH ¢y HacTamm nocinosameM Ipeyseha.

- CTBapanan apXuBcKe rpalje H JOKyMEHTapHOT MaTepyjalla je IpaBHO WiH (U3NYKO JHMLE YHjuM
JeoBambeM HacTaje apXUBCKa rpaha u JOKyMEHTapHH MaTepHjal.

- ApXMBCKA jeJIMHHIIA je perucTparop, (acumkia, KyTHja, CBEKams, OMOT Y KOjH C€ OIaxy
JAOKYMEHTapHH MaTepHjax i apXuBcKa rpaha.

- BesBpesHu JOKYMEHTAPHH MATEpHjal YMHE JeNOBH JOKYyMEHTADHOT MarepHjaja Koju Cy
M3ryGUIN ONepaTHBHY BPEJHOCT 3a TeKyhH paji, OHOCHO KOjHMa je MCTEKAo 3aKOHCKH POK WyBama, a

- HEMAajy CBOjCTBO apXHBCKe rpabe.

- OnaGuparbe apxXuBCKe rpalje i YHHINTaBambe Ge3BPE/IHOT IOKyMEHTAPHOT MaTepHjalia Ipe/cTaB/ba
MOCTYMAK KOjHM ce apXWBCKa rpahja 6mpa u3 IOKyMEHTapHOT MaTephjaia, y3 YHHINTABAKE OHUX JIeJIoBa
JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaia KojuMa je mpecTaa BaKHOCT 3a TeKyhu pajl, a Hemajy CBOJCTBO apXMBCKE
rpabe.

- JIucra KaTeropuja JOKYMEHTApHOI MaTepHjaja ca POKOBHMA UyBama je MocebaH akT KOjuM ce
oxpelyjy Bpcre apxuBcke rpahe U JOKyMEHTAapHOT MaTepyjajia ca pOKOBHMa 4yBamba. Jlucra KaTeropuja
JOKyMEHTapHOT MaTepujaia K1acu(uKoBaHa je y ToM aKTy pema opraHu3aluonoj crpykrypu Ipesyseha
H CaJIpyKH TIONKC CBHX KAaTeroprja JOKyMEHTapHOT MaTepHjasia HaCTallor y pajly H FbHXOBE POKOBE Uy Bakba.
Ha ocroBy Jlucte obaBjba ce mocTymak omabWpama apXumBCKe rpalje, Kao W MOCTyHaK yHHIITaBama
Ge3BpeHOr JOKyMEHTapHOT MaTepujana. Kareropuje koja Kojux je poK dyBama TPajHO UyBajy ce /10
npeaaje ApxuBy.

- ApXMBCKA KIbHTA j€ OCHOBHA CBUICHIHjA O NENOKYMHO] APXMBCKO] rpalii U JOKyMEHTapHOM
MaTepHjaly HAcTaloM y pajy CTBapaona. APXHBCKAa KHUra Caip)Kd MONHC (MHBEHTapHH Iperies)
HEJIOKYTIHOT JI0KYMEHTAPHOT' MATEpHjalia HACTAJIOr y Pajly, Kao M OHOT JIOKYMEHTAapHOI MaTepHjajia Koju
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ce 1o OWI0 KOM OCHOBY Hajla3¥ KOJ| CTBapaolia. ApXMBCKA KIbHIa MOXE Zia C€ BOJAM y THCAHOM HJIH
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY .

- ApxuBHpame je mpolleaypa ojarama oOpaleHHX M 3aBpIICHHX NpeaMera y oxrosapajyhe
apXMBCKe jeIMEMIE (permerparope, hacuukie, KyTHje, OMOTE H Jp.) MPeMa XPOHOIOMIKOM peily HIi
yTBplienoj Knacuukamuju, Kao ¥ BUX0BA Ipe/aja y apXuBy MHCAPHUIE H/AITH apXUBCKH ETIO.

- APXMBCKH JIETO NPeJICTaBba NoceOHy IPOCTOPHjy Y KOjoj ce dyBa AOKyMEHTApHH Marepujan u
apxuscka rpahja omnmoxena anx akta (Hamomena: Mose ce HaBeCTH Ja Ce JOKyMEHTalMja uyBa y
0Ge36eljeHoM pajHOM TPOCTOPY WM ey TOT MpOCTOpa y Ciydajy Kajaa IMpeny3ehe mema Benuky
KOJIMYHHY JIOKYMEHTalHUje).

- Perncrparypcka jemmHuMna je (acumKia, KyTHja, PETHCTPAaTop y KOM Ce apXuBHpa (OIaKe)
PErUCTPaTyPCKH MaTepHjall.

II. TIPUMARSE H IIPETJIEJIABGE ITOIITE
Yaan 6.

IIpumasse momrre (akaTa, MOJHEcAKa, MAKeTa, MUCMa | p.) BPIIH ce Y NpPHjeMHO] KaHIIeTapH]H.

[lomta ce npEMa Yy PEJIOBHO pPajHO BpeMe Of CrpaHe OBJAlNeHor 3arociIeHor.
[lpujeM momte oGaBba ce MyTeM MOLITAHCKE CIyXkOe, eNeKTPOHCKOM IMOIITOM, JUYHOM JAOCTaBOM
(HeToCpeTHOM TIPeiajoM), IIPEKo JocTaB/bava (Kypupa) HiIK Ha 3aXTeB CTPaHKe.

£~
Ynan 7.

Tlpujem momTe NMpEKO MOWITAHCKE CIyXKOe MM MOJM3Ame M3 NOLUITAHCKOr (axa BpumM ce o
nponMcuMa momTascke cayx6e. IIpuIMKoM npujemMa, OZAHOCHO NOH3akbha MOLWTe U3 IMOIITAHCKOr daxa
opramheHo JHIe He cMe Ja MOJHMTHE BPEJHOCHY MIHM IpPErnopydeHy IOMIMIBKY YKOJIMKO YTBPIM Aa je
mommJbKa omrehiena. Y TakBoM ciiydajy oiamheHo Juie Mopa Jia 3aXTeBa 0Jf OArOBOPHOT JIMLA U3 IIOIITE
J1a Ce CTame | CafpKHHA MONIHIbKe KOMHUCH]CKH YTBp/IE H Jia IIPeJia MOLITH MOJHECAK Y BE3U Ca HAKHAJIOM
[ITeTe, a mocie Tora he mpeyseTH MOIMTY ca 3aMHCHAKOM O KOMHMCH]CKOM Hajasy.

Ha 3axTeB Jmia Koje HeOCPEHO Npeiaje MOmTy u3zaje ce moTspaa o npujemy. [lorepra ce n3zaje
HA OTHCKY JEJIOBOIHOT MTaMOUIba, Y KOjH ce YHOCH JaTyM npejaje, Opoj o KOjuM je aKT eBH/ICHTHPAH 1
€BEHTYalITHH IPUJIO3H. [TorBpay NOTHHCY]€ e Koje je aKT IIPUMMIIO.
OpamfieHH 3amoC/eHH, Kaja HEmocpeHO MpUMa TOIITY OJf CTPaHe J0CTaB/baua (KypHpa), AyikKaH je 1a
NMOTBPAM IPHjeM TOIIMJbKE CTaBibajyln 1aTyM H 9HTAaK TMOTNHC y AOCTABHO] KEM3W, HA JOCTABHHUIM,
MOBPATHHIIA HITH Ha KOITH]H aKara YHjH ce OpHUTHHAN npUMa.
Tlopen normuca, osnamheno nune IIpeayseha, kaxa npruma MowTy, CTaBba H CIIyKOCHH Teyar.

Y ciyuajeBnMa Kajia IaTyM Ipejaje moumite Moxe jAa Oyae of 3Hauaja 3a pauyHame POKOBA, y3

., [IPHMJbEHY TOIIHJBKY 00aBe3HO Tpeda IPUIOIKHTH KOBEpar.

Coysk6eHH OMMCH IPHMIBEHH eIEKTPOHCKHM MyTeM LITaMIIajy Ce H Y IIanupHOM o0JIHKY 3aBOJIE Y

esuneHnHjy kojy [Ipenysehe Boau.

Yaan 8.

Osnamhenn 3amocIeHy KOjU OTBapa MOIITY JyXaH je Jia BOJAM pavyHa Ja Ce He OLITETH HeHa
cajp)KUHA, Kao U 1a Y KOBEPTY HE OCTaHe HEKH MPUIIOT.

3a nomuBKe Koje Cy MpuMJbeHe ommTeheHe, 3aniCHUYKM MM KpaTKOM 3abenermkom, Koja ce
yIHCYje HEOCPEIHO Y3 OTHCAK TPHjEMHOT ITaMOU/ba, KOHCTATyjy ce BpCTa u 00um omrehema.

O6uuny MOTITY oTBapa oBnawmheHu 3aI0CIIeHH.
IToBep/bHBY M CTPOTO TOBEpJBHBY IOITy oTBapa aupektop [Ipexyseha mmm 3amocsienn Kor OH 3a TO
OBJIACTH.

BpeHocHe MONIAJBKe 0TBapa oBaniiieHo Jimie Koje je OAroBOpHO 3a (UHAHCH]CKO TIOCTIOBAILE.



TlommbKe y Be3H ca KOHKYPCOM, OFIacoM H jaBHAM HabaBKama ce He OTBapajy, eh ce Ha muMa
yIHCY]y BpeMe H JaTyM pHjeMa, C THM IITO [OLIXBKE 0TBapa KOMHCH]a MMEHOBAHA 38 00aB/barbe MOCI0Ba
y BE3H ¢a KOjAMa Cy MOIIHJbKE IPHCTHUTIE.

TMowmra npaMibeHa 3a opeheno mmue samocnero y Ilpenysehy ypydyje ce HeoTBOpeHa ajpecary,
[IpH YeMy JOCTABHHILY MOYKe Ja TOTIHIIE caMo afpecat. AKO MOITHIBKA T€ BPCTE IPE/ICTaBba CITy KOSHH
aKT, MpEMAaUall je Jy’)aH Aa y poKy oJ 24 daca 1o MpHjeMy aKT BpaTH OBJAmNeHOM 3aloC/IeHOM paj
CBHJICHTHPAaMHbA.

III. PACIIOPEBHBAIE H 3ABOBEIE AKATA
Ynan 9.

[lpumsbeny — momTy — pacmopeljyje — 3amocieHH — KOju  je  OTBapa M Iperiena.
3amocieHd Koji OTBapa M Mperjiefa MONITYy IO 3aBPUIEHOM Iperjefy CTaB/ba OTHCAK ACTOBOIAHOT
mramMbusba Ha cBaku akt. OTHCak JEJIOBOJHOT Teuara II0 MpaBHIIy C€ CTaB/bad Y TOPHH JIECHH Yrao
[[PHMJBEHOT aKTa. YKOIMKO HE MIOCTOJH TaKBO MECTO, OTHCAK AEIOBOHOT WTAMOH/ba CTaBsba ce OHIIo rie
HA MPBOj CTpaHu, BojehH pauyHa 0 TOME /a TEeKCT OCTaHE NOTHYHO YHTJHHB. VYKOIHKO Ha NPBO] CTPaHK
HeMa MeCTa 33 OTHCAK JIEJIOBOIHOT ITaMOHIba, OTHCAK Ce CTaBJba Ha NONE)HHHI NPHMIBEHOT aKTa. Y KOJIMKO
He MOCTOJH MECTO HU Ha jeTHOj CTPAHH MPUMJBEHOT aKTa, OTHCAK JIEJIOBOJHOT MmTamMOuba Tpeda CTaBuTH
Ha JTUCT YHCTOT Mamupa KOju ce MPHIIakKe y3 NPAMJ/BEHH aKT.

v OTHCAK [IPHjEeMHOT mramMOuIba YIHCY]Y ce cnenehn OJaLu:

1) wnasuB [Ipenyseha
2) JAaTyMm NpHjeMa aKTa;
3) nemoBoxHH OpOj

Ynan 10.
IMpenysehe Boau ypeaHy €BHICHIHM]Y O CBOjOj MPHUMIBEHO], OHOCHO COICTBEHO] MOIITH.
AKTa ce eBHJICHTHPajy ¥ JIOCTaBIbajy Y paj HCTOT JlaHa Kajia Cy ¥ IPHUMIbCHH.
V OKBHPY KaHIEIAPHjCKOT MOCIOBakba BOJE C& OCHOBHE M MOMONHE eBH/ICHIH]E O IPEeIMETHMA H
aKTHMA.
OcHOBHA eBH/ICHI[M]€ CTBAPAOIIA j& TETOBOIHUK .

Yaan 11.
JleNOBOJHUK Ce BOIM TIO CHCTeMy OCHOBHHX Opojesa M moaGpojeBa. OCHOBHHM 6pojeBumMa
. 03HAYABajy ce MpeMETH, a MoAOPojeBIMa JIOIHCH KOjH Ce O{HOCE Ha HCTH HNPEMET.
3asoljerse mpemMeTa y J1eJ0BOJHUK BPIIM Ce Ha cieiehy HavHH:
1.y py6puky 1 ymucyje ce ocHOBHH Opoj A€IOBOAHUKA;
2.y pyOpuky 2 ynucyje ce Kparka CaapyKuHa akTa — IpeaMeTa;
3.y py6puky 3 ymucyje ce noadpoj;
4.y pybpuky 4 ynucyje ce JaTyM IpHjema;
5.y pyGpHKY 5 ymHCyjy ce HAa3HB H CeJMIITe NONUIMbaoua — MpH 3aBoherby CONCTBEHHX J0MHCa y
nary pyOpuky ymicyje ce ckpahenuna ,,Cn (CONCTBEHHU);
6. y pybpuky 6 ymucyje ce 6poj IPUMIBEHOT aKTa, a ako Hema Gpoja, AaTyM Jonuca;
7.y pyGpuky 7 ymmcyje ce 03Haka OpraHW3alHOHE jeHHHMIE KOjoM e aKT (IpeaveT) yeTyna 3a
pan;
8.y pyGpuky 8 ymucyje ce narym passohema;
9.y pyGpuky 9 ynucyje ce jeiHa ol 03HaKa Kojy €y Ha IPeJIMET CTaBUIIH obpaljuBaun npeamera, u
T0: ,,a/a% — aKo je peZIMeT 3aBpIlieH U Tpeda ra apXuBHpaTH; ,,P*“ —aKo je IPeJIMET CTABILEH y POK ¥ JIaTyM
710 KaJia ce uMa qPKaTH y POKY.
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CBe JIOLHHK|€ TPUMJIbEHE TOIIK/bKE KOje Ce OIHOCE Ha MCTH NMPEAMET 3aBOJ CE IOIyHaBarbeM
BepTHKATHHX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7 1 8 y OKBUpY HCTOT GPOja M HA HAYMH KAKO je TO IIPETXOIHO 00jallIbeHO.

Ha kpajy roauHe ACIOBOJHHK Ce€ 3aKJbydyje CIy>KOeHOM 3a0elellnKoM, HalHCaHOM HCIOJ
nocyenmber 6poja, ca KOHCTATALKjOM KOJIHKO je IPeIMEeTa 3aBe/ICHO Y TOj roAuHM. 3abelemnika ce fatupa i
oBepaBa CITyKOeHHM I1eyaToM, a roTmucyje je opnamhero muue Ipemyseha.

Yian 12,
OcuM peoBouuka 13 wiana 10. IIpeaysehe moxe 1a Boau M MOMONHE €BHICHIH]E KA0 IITO CY
KEMra IPUMJbEHE [OINTe, JOCTABHA KIbUTAa 3a IONITY, MHTEPHA [OCTaBHA KHbHIA, KEBbHIC pavyHa,
JICJIOBOJHHK ITyTHAX HAJIOTa | JIp.

Yuan 13.
Pa3BpCcTaBake TMOIITe BPIIK C€ Ha OpraHU3allHOHe jeJUHHIIE HCTOT IaHa Kajia je U IPHMIbeHa.

Yaan 14.
JlocTaBsbame NpeaMeTa y pajl BpIIH Ce NPeKo WHTEPHE JOCTABHE KHHMIEe MM IPEKO JHEBHOr
M3BEINTaja IPUMJBEHE MOMITE, KOje MOTIHCYje 3alOCICHH KOjH j& IPUMHO Mpe/MeT.
JlocTaBbame padyHa y pajl BPIIH Ce IPEKO KIbHIe padyHa, Koja HCTOBPEMEHO IPEICTaBIba OCHOBHY
“eBujeHIjy Te BPCTE aKaTa.
JlocTaspame rmomTe yimyheHe Ha TUYHOCT BPIIH Ce MPEKO KIbHTre NPUMIBEHE MOIITE Ha JIHYHOCT.

V. ATIMHHUCTPATHBHO-TEXHHYKO ObPABHBAIE IIPE/IMETA
Ynan 15.

Caaxu cinyx0eHn momuc oOMYHO canpsku cinenehe nenose:

1. 3araBIbe, y TOPE:EM JIEBOM yTiIy (Ha3uB H ceiuiuTe, 6poj, JaTyM, MyHa ajipeca) Hild MEMOPaHIyM
npeay3eha y3 3aBoJiHU Ileyar,;

2. azpecy npumaona (IIyH Ha3uB, OAHOCHO MME M CeJMIITe MPUMAOIa);

3. ca ;eBe CTpaHe, HCIOJ ajpece IpuMaona, o3Haky ,JIpenmer”, ucron koje ce, paan JaKimer
3Ipy’KUBamka, YIUCyjy Opoj M JaTyM IPUMJbEHOr aKTa HA KOjU Ce OIroBapa WiM Opoj M JaTyM paHuje
OTIPEMJBEHOT aKTa H CJT aKO Ce OJHOCH Ha OAroBOp.;

4. TexcT Koju Mopa Jaa Oy/e jacaH, cajkeT M YMTaK, OTKyLlaH Ha paTyHapy;

5. werox Tekcra opiamheHo JIMIE MOTHHCYje CIY)KOeHH JIONMHC M Y3 MOTIHC CE CTaB/ba OTHCAK
ciry kOeHor nevara;

6. MCIIOJ] TEKCTA HABOJIE C€ IPHIIO3H KOJH C€ JI0CTaBIbajy.

~ Cryx0eHu JOMAC Ce IHINE HajMame y JBa NPHMEpKa, O]l KOjUX €€ jelaH IPHMEepaK Iiajbe
KOMHTEHTY, a JIPYTH C€ 3a/Ip’KaBa y apXuBH.

V. OTIIPEMABE ITIOLITE
Yuran 16.
CBH 3aBpIIEHH IpEeAMETH Koje Tpeba OTNpeMHTH, ApXHBHpPATH MM YCTYNHTH Bpahajy ce
opnamheHoM 3a1oCcICHOM.
Opnamheny 3amocieHd NpoBepaBa (opManHy CTpaHy CIyXKOEHOr HOMHMCA W Ha EBEHTYyalHe
HeJ0CTaTKe yKasyje obpahusauy.

Ynan 17.

Otnpemame nomite Bpum opnamheno mune Ipeayseha. Cpa mommTa npeyseray TOKy JaHa OTrpema
ce 110 IIPaBHILy MCTOT JaHa. Bume ciykGeHuX J0Mmuca, OMHOCHO IIPEMETA 32 jeIHOT NpiMaola naxyje ce
y jeman KkoBepaT. BpelHOCHa MHOIIMJbKA, CYJACKAa aKkTa W IMOBEPJbHBA INPENMCKA OTIpEMa CC YBEK
MPENOPYUSHOM ITOIIHIEKOM.
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Ynan 18.
OTIpeMame XUTHE NIOLITe Y MECTO IIPHMAaoIa MosKe Jia ce 00aBU IIPEKO Kypupa U Iy TeM J0CTaBHE
KEBUTE 32 MECTO.
Yaan 19.
V [OCTAaBHY KEbHTY 3a TIONITY YIHCYjy Ce CBE MONIHJBKE KOje Ce OTIPeMajy MOMTOM.
JlocTaBHA KIUTa CITy’KH Ka0 €BHACHIM]a O 3aBPIICHO] OTHPEMH, Kao npenaju HOBLA Ha UMeE
IIOIITAHCKKX TPOLIKOBA.
Paju rpaB/iasma HOBLA 32 HOIITAPHHY CBAKOIHEBHO C€ BOJM KOHTPOJIHUK IOIITAPHHE.

VI. APXHBHPAIE H YYBABE JOKYMEHTAPHOI’ MATEPHJAJIA
Ynan 20.

CBH pelleHH NpeaMeTH Mopajy aa Oyay OANOKeHH y oaroBapajyhe apXuBeKke jelHHIC
(perucTpatop, Kmura, (acuukia, apXMBCKa KyTHja, CBekam, oMoT ® Ap.). Ha crmomnum omornma
apXMBCKUX jeJMHALA HcmMcyje ce: myH Hasub [Ipemyseha, ronuHa HacTaHKa M BPCTa JOKYMEHTapHOT
MaTepHjala, eBHACHIHOHH OPOjeBH IPEAMETa H PeHH Opoj MO/ KOJUM je apXHBCKa jelMHMIA ynucaHa y
APXHUBCKY KIBHTY.

JIOKyMeHTapHH MarepHjal 4YyBa ce€ I[peMa pOKOBHMA yrepherum y Jluctu Kkareropuja
JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBHMA dyBaba.

IIpe apxuBuparma Tpeda POBEPUTH Ja 1K j€ MPEAMET 3aBPILUCH M 13 JIK C€ Y IPEAMETY Hajla3e HeKH
[IPHJIO3H WK JOKYMEHTH KOjH He MPHIIa/iajy HCTOM.

o~

Yanan 21.
Y npHjeMHOj KaHLenapijH, OAHOCHO Yy PaJHHM MPOCTOpHjaMa 3aBPIICHH NPEAMETH MOy Ja ce
JpIKe HajBHINE JIBE TOJMHE O] faHa 3aBoljersa. ITocse TOr poka cMewTajy e Y apXMBCKHU JIETIO, O/UT0KEHH
[0 roJMHaMa U peIHHM OpojeBHMa M3 apXHBCKe KibAre Ha ojropapajyhe JApBeHe HIIM METaHEe CTalaKe —
nomune. [TpocTopuje nemoa Mopajy a Gymy cyse H cBeTie, a JOKyMEHTamuja ocurypana on omrehera,
Kpahe 1 nmoxapa.

Ynan 22.

CaB JIOKyMEHTapHH Martepujan Hactao y pamy IIpemyseha ymucyje ce y ApXHBCKY KHbHTY, Koja
CITY’KH Kao OIIITH HHBEHTApHH Mperie]l LeJOKYHOT apXHBCKOT Mateprjana. EBujieHTHpaibe ce Bpuli 3a
cBaKy rocsosHy romuny ox 1. 1. mo 31. 12. rexyhe rozmse.

~ VnucuBame y APXHBCKY KEHT'Y BPIIM C€ Ha ciieiehn Ha4uH:

-y pybpuky 1 ynucyje ce pemsu 6poj, a MOA jemHHM pefHuM OpojeM YIHCyje ce HCTOBETHH
marepujai, 6e3 063upa Ha KOIMYKMHY, IPH YEMY Ce PeIHH 6pojeBH HACTaBIbAjy M3 FOJUHE Y TOUHY;

-y pyOpHKy 2 ymucyje ce aaTyM ymuca;

-y py6puKy 3 ymucyje ce rouHa, OTHOCHO pa3nodibe y KOjeM je IOKyMEHTapHHU MaTepHjal HacTao
(3a JIOKyMEHTapHH MaTepHjaj Koju oOyXBaTa [ojiaTKe M3 BHINE TOJMHA YIHCYjy Ce ToYeTHa M Kpajmha
KaJleHapcKa roJuHa);

- y pyOpHKY 4 ynucyje ce kiacudukanuona o3Haka (aKo je ycrpojena);

-y pyGpuky 5 ymucyjy ce canpikaj, BpcTa apxuBcke rpal)e Wik JOKyMEHTapHOr MaTepHjaia;

- y pyOpuKy 6 ymmcyjy ce KoxndnHa B Opoj apXUBCKHX JeAHHHMIIA (Hmp. perucTparopa u ap.);

- y pybpuky 7 ymucyjy ce 6poj M JaTym 3amuCcHHKA (IIPHIMKOM YHMIITABarba Oe3BpeHOr
MaTepujalia Wi TIPHIMKOM TIpe/iaje ApXuUBY);

- y pyOpuky 8 ynucyje ce pok dyBarba IOKYMEHTApPHOT MaTepHjasa 3 pakehe JIucre kareropuja;

- y py6puky 9 ynucyje ce npumenda (HIp. cMeIITaj 10Ky MeHTapHor Marepujania).
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Yaan 23.
IIpemnc apxUBCKe KEHTe 3a JOKYMEHTAPHH MaTepUjasl HacTao y MPETXO/HO] FOAMHE I0CTaB/ba Ce
ApXHBYy JI0 Kpaja anpuia Mecela Tekyhe roauue.

Yuan 24.

YV apXHBCKOM JeNoy 4yBajy ce JOKyMEHTapHH MaTepHjal M apXHBCKa rpaha y cpeheHom u
Ge3GeHOM CTamy, [0 YHHIITeHa npema JlucTn kareropuja AOKYyMEHTapHOT MarepHjaia ca pOKOBHMA
yyBama MM JI0 peJaje ApxuBy. APXHBCKH JENO Yy KOjeM ce dyBajy apXuBcka rpaha u JOKYMEHTapHHU
MaTepujan Mopa na Oyne cHableBeH [OBOJHHOM KOJNMYUMHOM apXMBCKHX MOJHLA 32 CMeLITaj
JIOKYMEHTALH]e.

Tpenysehe je, kao cTBapaniail apxuBcke rpalje, Ay/KHO Jia OCHTYpa MUKPOKIHMATCKE, XEMH]jCKO-
6roNOLIKe 1 (PU3HUKE YCIOBE 3a 3aITHTY apXxUBCKe rpalje H JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia Ol LITSTHOT
JIeJI0Baka TeMIepaType, Bllare, CBETIIOCTH, 3padersa, MpariiHe, MEKpOOpraHn3aMa, HHCeKara, Tozapa u
dusuakux omrrehiema. Jlerno Mopa ja Oyzie OnpeMJbeH CHCTeMOM MTPOTHBIIOKAPHE 3AITATE.

ApxuBcku jerno mopa aa Oyae ¢pusuuku obesbehen pann HeoBramheHor ynacka ApYrux juua u
HEKOHTpOIMcaHor Kopumherma JokyMeHata. Y apXMBCKOM JENOy HE CME Jia C€ Hajla3d HUKaKaB Jpyru
Marepujan, OCHM apXMBCKe rpalje B JOKyMEHTapHOT MaTepujana. ApXMBCKOM rpalloM M JIOKYMEHTapHHM
MaTepHjanoM y apXMBCKOM /N0y PyKyje, CTPYYHO HX OJpIKaBa H BPIIH HENOCPEIHY 3alUTATY OBJIANtheHo

e TTpenyseha win 3a TO 1OCEGHO aHIKOBAHO CTPYYHO JIALLE.

VII. OJABUPAISE APXHBCKE I'PABE H YHUIUTABAIE FE3BPE/ITHOI JOKYMEHTAPHOI
MATEPHIAJIA
Yaan 25.
Onabuparse apXxuBCKe rpalje H yHHIITaBaEe O€3BPEIHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia BpIIA ce Ha
ocnosy JlucTe KaTeropuja apxuBcke rpahje i JOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBHMa UyBamba.
Jlucta je cacTaBHM 710 OBOT MPAaBHJIHMKA H MOXeE Ja Ce MPHMEYje MOIITO Ha by CarilacHOCT
na ApXHB.
Ynan 26.
Jlucra KaTeropHja caupxku pemHu 6poj, mmpy AOKYMEHTapHOT Marepujaia, Ha3us Kateropuje
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaja 1 POK 4yBamba.
VKOJIHKO Ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE IOKYMEHATa, MeEba Ce U JIoNybyje nocrojeha amcra.

Ynan 27.
JIucry ycsaja Hapsopuu on6op HCTOBPEMEHO ca yCBajarbeM oBOT IIpaBHIHHKA.
~ VcBojeHa JIMCTa J0CTaBba ¢e ApXHUBY Y /B4 OPHIHHAIHA IPHUMEpPKA.
3a pax Ha JlucTH KaTeropuja apxuecke rpalje M JOKyMEeHTapHOr MaTepujaia ca pOKOBUMa dyBarba
onpelyje ce 3amocienn pacropeljeH Ha mocioBHEMa 06padyHCk pedepeHT, KOjH je CTPYHHO 0CI0CcO0/beH
J1a OIIEHH 3HaYaj JOKYMEHTAIMje ¥ a YIIpaB/ba JOKYMEHTALH]jOM.

Ynamn 28.
ApxuBcka rpalja qyBa ce TpajHO y 006IHKY y KOjeM je H3BOPHO HACTana.
3a TpajHO uyBame oJpelyjy ce Kareropuje Marepujaia Koje CaJpie IOJaTKe O 3Ha4aja 3a paj
[Ipenyseha u 3amoCIeHAX y BeMy, Kao H HOJIallH KOjU OJIpaKaBajy CyIITHHY pajia ITpenyseha.

Ynan 29.
3a JOKyMEHTApHH MaTepujall Koju Hiije OIemeH Kao apxuBcka rpaba (3a TpajHO YyBame) POKOBH
ayBama oxpelyjy ce 3aBucHo oz norpeda IIpenyseha 3a kopuiheme y MpakTHIHE CBPXE, KAO H Y CKIALy
ca moceGHUM TIporucuMa. M3BopHI 06IHK JOKyMEHTapHOT MaTepHjana KOj! HUje eMeKTPOHCKHU U 3a KOjU
HHje MPONKCAH TPAjHU POK UyBak-a MOXe Jia Cé YHHINTH U IPe HCTeKa MPOMMCAHOT NEPHO/IA HyBakbha TEK
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HAKOH JIMTUTAIM3AIM]E M YKOIHUKO Ce 4yBa Y OKBHDY YCIyre KBaIHM(HKOBAHOT €ICKTPOHCKOI 4yBarba
JIOKYMEHTA.
Yaan 30.

3a mocTynak onabuparma apXuBcke rpae 1 yHUIITaBarbe Ge3BPEIHOr JOKYMEHTAapHOT MaTepujaia,
KOM je pOK YyBama HCTeKao, OMIyKy JIOHOCH JUPEKTOP.

Onabupasse apxupcke rpalje u yHHIITaBame Ge3BpeHOr JOKyMEHTapHOT MaTepHjana obassba ce
Ha ocHOBY JIHCTe KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBHMA 1yBamba.

Opabupame apxuBcke rpahe u yHuITaBame Ge3BpeHOr JOKYMEHTapHOr Marepujaia obasba ce
HCKJBYUHBO M3 cpeheHOr H y apXMBCKO] KIbH3H €BHASHTHPAHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujaja.

Vuumrapame Oe3BpeHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjana 06aBsba ce CBake roMHe 3a JIOKYMEHTapHH
MaTepHjal Yiji Cy POKOBH 4yBama HCTEKIIH.

Ynan 30.
3a nocioBe oxabupa apxuscke rpalje u u3pamy nomnuca Ge3BpeHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa,
KOM Cy POKOBH uyBama ucTeknd, Gopmupa ce komucuja. Omryky o QopMmupamy KOMHCHjE IOHOCH
JIAPEKTOP.

Yuau 31.

TTormc Ge3BpeHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia cacTaB/ba Ce H JI0CTaB/ba APXHUBY Y JIBa IIPHMEPKa

U CaJipyKu:

1. nasus Ilpeayseha y unjeM je paay MaTepyjai HACTao, JaTyM U MECTO CacTaB/barba ITOMHCa;

2. TIONHC KaTeropuja 6e3BpeIHOT JOKyMEHTapHOT MaTepujaja ca peHuM OpojeM MOmHCca, PeHHM
6pojem apXHBCKe KEbHre, FOIMHOM HACTAHKA, GPOJHO H3PAXKEHOM KOMMYHHOM y (acuukiama, KyTHjama,
permcTparopuMa, Keburama, UT/., Kao ¥ ca Ha3HaKOM poKa JyBama;

3. yKyIIHY KOJIMYHHY JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia MpeyIoXKeHOT 38 YHHINTEHE;

4, moTrHce uWNAHOBA KOMWCHje KOja je Mpe;no)Kuia HaBeJeHH IOKYMEHTapHH Marepujai 3a
YHHIITEHE.

Ynau 32.

Ha ocHOBY aKTa ApXHMBA IPHCTYIA Ce YHHIITABAEY JOKYMEHTAPHOT MaTepyjalla, PH ueMy je
CcTBapaJall AyKaH Jia Mpely3Me HEOIXOAHE Mepe 3allTHTe MojaTaka Koju Ou MOIIH Jia MOBpE/e Ipasa 1
IPaBHM MHTEpPEC JMIA Ha Koja ce IOKyMEHTapH! MaTepHjal OTHOCH.

VIIl. OBABE3E ITPH/THKOM ITPEJJAJE APXHBCKE I'PABE APXHBY
- Ynau 33.

[Tpenysehe, kao cTBapanan, OZHOCHO HManall apXuWBCKe rpabe, cpeheHy u IONMMCAHY apXUBCKY
rpally mpeiaje Ha dyBame ApPXHMBY, MO HCTEKY TPUIECET rOJAMHA O/ JaHA HCHOI HACTAHKA WIIH IO
NpecTaHKy paja CTBapaola.

ApXHB MOYe /1a OJUTy4H Jia Ce ¥ TI0je/IHAM CITy4ajeBuMa POAYKH POK H3 CTaBa 1. OBOr 4iaHa.

W3y3erHo, poK M3 cTaBa l. OBOI 4WiaHa MOXe Ja Cce CKpaTu CIopasyMoM m3mely Apxupa H
cTBapaola, OJHOCHO HMaolla apXHuBCKe rpale.

Ynan 34.

Ipenysehie je, kao cTapanan apxuecke rpabie, TyKHO Aa apXuBcKy rpaby mpena y opurumarty,
cpeljery, o3HaueHy, MomucaHy, HeomTelieHy WM ca CaHMpaHWM OIMITENCMMA, amd H TEXHHIKH
OIPEMJBEHY.

O mpuMonpe/aji apxuBCke rpalje caduibaBa Ce 3aHCHUK YHJH je CACTABHH JICO MOMHC apXHBCKE
rpalje xoja ce npezaje ApXuBy.



TpomKoBe HacTale y BE3u ca IIPUMOIIpeajom apxuBeke rpabe, ykspydyjyhu u cpelusarse u uspay
Tnomnuca ¥ caauparse omreherma, Koje Moxe J1a 00aBU ApXHB, CHOCH CTBapanall, OJHOCHO UMalall apXUBCKe
rpale.

CrBaparall, OJHOCHO HMaJIall KOju Ipejaje apXuBcKy rpaby naje npenopyky ApxuBy O yCIOBHMA
HEHOT KopHITher:a 1 POKOBAMA ZOCTYITHOCTH, KOja PEeJICTaB/ha CACTABHH €0 3alMCHIKA U3 CTaBa 2. OBOT
YJIaHa.

IX. IIPEJTIASHE H 3ABPLITHE O/JJPE/IBE
Yiaan 35.
Ipenysehe je, kao cTBapaiall 1 HManal apxuBcKe rpale u J0KyMEHTApHOT MaTepHjaa, AyKHO J1a
y POKY OJI TPHZeceT JaHa 00aBecTH APXHB O CBAM H3MEHAMa CTaTyca M OpraHu3auuje (IpOMEHH cTaTyca
W/WJTH Ha3WBa, IPOMEHH OpraHu3alije, IPOMEHH ajpece, Kao | IIPECTaHKy pajia i APyroM).

Ynan 36.
IIpemy3sehe ¥ cBU 3amOCIeHH My)KHH Cy Ja caBecHO U y Oe3bennom u cpeheHom cramy dyBajy H
OJIpiKaBajy apXMBCKY rpal)y M JOKyMEeHTApHHU MaTepHjal, cBe y CKjajy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahu u
apXHMBCKO] IETaTHOCTH, OBHM IIPABHIIHAKOM H CTPY4HHM YIYTCTBHMA ApPXHBA.

Yiaan 37.
IIpaBHJIHMK CTyNla Ha CHary W npumemusahe ce ocMOr naHa Of JaHa 00Wjama CarmacHOCTH
ApxuBa.

V Vxuny, nasa 15. maja 2026. ronuse

iy




